
附件 2 

广东工程职业技术学院 

教师参加企业实践活动申请表 
姓名 高莉 性别 女 所属教研室 

建筑工程学院 

工程造价教研室 

职务、职称 专任教师；高级工程师 联系电话 13924089472 

实践起止时间 2014 年 7月 25日－2014年 8月 23日 天数 
30个工

作日 

参
加
企
业
实
践
活
动
的
主
要
内
容 

（要写明具体的工作任务及其指标，拟解决的具体问题等。 

版面不够时请另附页） 

 

1、工程量清单及招标控制价的编制。 

 

2、施工全过程的造价控制。 

 

3、材料设备询价、性价比分析。 

 

4、工程变更、结算控制。 

 

5、企业新员工上岗培训 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请人（签名）： 

年   月   日 

申请

顶岗

实践

企业

基本

情况 

企业名称（全称） 
北京建友工程造价咨询有限公司广

东分公司 
企业性质 私企 

联系人 吴庆武 联系电话 
13710036

135 

业务范围 
工程招标代理甲级；工程造价资质甲级资质；中华人民共和国

政府采购代理机构资格。 

联系地址及邮编 广州越秀农林下路 80 号冠怡大厦 18 楼  邮编 510080 



教 研 

室 主

任意见 

 

 

 

 

 

 

签名：             年   月   日 

所属 

教学 

部门 

意见 

 

 

 

 

 

 

签名：              年   月   日 

教务 

处意 

见 

 

 

 

 

 

 

签名：              年   月   日 

组织 

人事 

处意 

见 

 

 

 

 

 

 

签名：              年   月   日 

主管 

人事 

领导 

意见 

 

 

 

 

 

 

签名：              年   月   日 

实践任

务修改

意见 

 

 

注：申请人填写好此表后应及时交所属教研室，然后由相关部门按“教研室→所在教学

部门→教务处→组织人事处→分管组织人事工作的领导”流程集中签署意见、签名、盖章和

递送。 



附件 3 

广东工程职业技术学院 

教师参加企业实践活动情况记录表 

工作时间： 2014年 7 月 24 日至 2014年 8 月 23 日 

工作内容： 

第一周（7 月 24 日、25 日） 

负责企业 5名新员工（有 1名来自建工学院工程造价专业）上岗培训。新员

工根据项目的分工不同分别培训：2名参与广州白云国际机场公安应急指挥中心

项目（机电安装工程) 招标控制价的编制工作，3名参与中山广播电视网络改造

及公用管线工程项目结算审计工作。根据两组新员工的工作性质不同。7 月 26

日分别进行了招标控制价编制流程（含询价、性价比比较）和项目结算审计流程

的培训。 

第二周（7 月 28 日～8月 1日） 

指导 2名新员工广州白云国际机场公安应急指挥中心项目（机电安装工程)

的实例识图、如何查找规范、看懂施工设计说明、识读系统图、计算工程量、编

制清单、查询信息价、市场询价、材料设备的性价比分析；查定额、上机套价；

然后各自完成自己单位工程相关工作。本人各个环节跟踪质量、查缺补漏。 

中山广播电视网络改造及公用管线工程，由于子项比较多、资料比较乱，故

已提前跟进，7月 18 日开始指导 3名员工如何进行工程结算资料审查，并根据

网络工程特点列出结算资料清单（详附件一）。7月 21日去中山接收结算资料，

并抽查现场与竣工图的符合程度。一直至本周进行结算资料的完整性审查。7月

28日对 3名新员工按典型单位工程结算编制进行培训，指导他们如何结算编制

如何编制结算，主要包括：从施工单位结算书→建设单位（或造价咨询单位、监

理单位）审核结算书→项目审批（包括立项金额、项目范围）的有效性→招投标

文件审阅（特别要关注工程范围、承包方式、变更结算价款的调整）→中标通知

书（交易中心盖章才有效）→合同（或协议书）的相关条款→施工图（带出图章

及详细比例等）→开工报告→申请变更（若有）及批复→设计变更图纸（设计院

出图）→现场签证单有效性→延期报告及批复（若有）→隐蔽工程验收资料→申

请验收报告→竣工验收报告→竣工图→质保书→是否罚款的证明等资料审核工

程施工过程资料的合理性、时间逻辑性、变更的有效性。将过程中存在的不合理

的因素列入初步审核意见，要建设单位提供合理合法性的证明和补充。然后本人

各个环节跟踪质量、查缺补漏。 

第三周（8 月 4日～8月 8日） 

继续跟进上述两类工作； 

8月 4日去新机场，现场踏勘白云机场二号航站楼箱变扩建现场，跟施工图

进行对比分析，建议设计单位完善施工图 

第三周（8 月 10 日～8月 15 日） 

继续跟进上述两类工作；特别白云国际机场公安应急指挥中心项目（机电安

装工程)的智能化工程询价工作，需要寻找大型的集成商根据施工图及招标文件

的技术条款进行材料设备报价。造价员要根据各集成商的询价结果对主要材设进

行性价比分析。找到性价比最高的价位，列入清单报价中。 

根据较完善的施工图，编制招标控制价，对箱变等主要设备询价、分析。并



完成该项工作。 

第三周（8 月 18 日～8月 22 日） 

全面跟进广州白云国际机场公安应急指挥中心项目（机电安装工程)，根据过

程资料，编写招标控制价编制报告（详附件二），并上会汇报。 

全面跟进中山广播电视网络改造及公用管线工程，顺利完成首批 47项工程的

初步审核意见的编制（详附件三）。 

 

工作小结与体会 

通过具体的案例教学和实践，新员工的进步非常快。经过一个月的学习和实

践。他们目前已基本能完成招标控制价编制；能完善工程结算资料、编制工程结

算书、编写结算审核报告。 

直接参与工程造价与施工管理工作，为企业新员工进行转岗培训与指导，期

间指导员工或直接的参与白云机场二号航站楼扩建箱变安装工程、广州白云国际

机场公安应急指挥中心项目（机电安装工程)、中山广播电视网络改造及公用管

线工程等项目。在此过程逐步理解了高职“工学结合”教学精髓所在。为今后专

业核心课程教学提供了丰富的经验。 

 

 

企业认定意见 

该教师有丰富的企业工作经验、完善的理论基础、独特新颖的教学方法；5

个新员工经过一个多月的上岗培训和实践，已基本能胜任全过程造价管理的关键

环节的各项工作，进步非常快！也为本企业的人才提升做出了很大的贡献。 

而且该教师还身体力行，编制典型项目的结算、独立完成技术性很强的高压

变配电工程的招标控制价编制，收到了良好的经济效益。 

建工学院组织的“教师参加企业实践活动”非常成功。 

 

 

 

（盖章） 

年    月   日 

注：本表可按自然日、星期填写，也可按某一工作任务的段落填写，且都需企业认定和

盖章。 

 



附件 4 

 

广东工程职业技术学院 

教师参加企业实践活动考核鉴定表 
姓    名 高莉 所属教学部门 建筑工程学院 

所赴企业 
北京建友工程造价咨询有限

公司广东分公司 
在企业时间 

2014年 7月 24日至 2014年 8

月 23日 

企业联络人 关小姐 联络人电话 15919668879 

实践任务

完成情况、

取得何种

成果（附相

应佐证材

料） 

1、5名新员工培训 

2、全面跟进并指导广州白云国际机场公安应急指挥中心项目（机电安装工程)招

标控制价编制（金额 46,100,954.00元） 

3、全面跟进并指导中山广播电视网络改造及公用管线工程项目结算审计工作初稿

（47份、金额 6,137，596.25元） 

4、白云机场二号航站楼箱变扩建安装工程（金额 763,435.30元） 

 

 

 

 

                                                  签名： 

                                                  年    月    日 

企业 

评价 

遵守纪律及表现情况： 

高莉老师在我司进行企业实践活动过程中能遵守我司相关规章制度，服

从我司的工作安排，表现良好。 
 

承担的主要工作及完成情况： 

高莉老师实践期间积极协助项目造价全过程管理工作，对新员工进行上

岗培训，积极开展在建项目招标控制价、结算、全过程等工作，其工作

表现深得我司认可。 
 

 

人力资源部门负责人（签名）                             （盖章） 

                                                      年    月    日 

所属教学

部门意见 

 

 

 

               负责人（签字）：                  （盖章） 

                                                     年    月    日 

教务处 

意见 

 

 

               负责人（签字）：                   （盖章） 

                                                    年    月    日 

组织人事

处意见 

 

 

               负责人（签字）：                   （盖章） 

                                                    年    月    日 



 

附件 5 

广东工程职业技术学院 

教师参加企业实践活动成果证明材料粘贴表 

 

2014 年 7月新入职员工培训名单 

 

序号 姓名 毕业学校 毕业专业 毕业时间 联系电话 

1 钟楚童 
东华理工大学长江学

院 
工程管理 

2014年 7

月 
18607010270 

2 胡宇恒 仲恺农业工程学院 给水排水工程 
2014年 7

月 
15889978730 

3 吴贻健 广东博雅学院 建筑工程专业 
2014年 7

月 
15013287052 

4 吴邦晛 华南理工大学 机械工程及自动化 
2014年 7

月 
15989009686 

5 陈邓强 
广东工程职业技术学

院 
工程造价 

2015年 7

月 
13640243796 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



粘 

 

 

 

 

贴 

 

 

 

 

面 

 



 



 

 

 

 



 



 

 

 

 



 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 


